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Instruktion for ASS skattmistare

ASS skattmaistare skall:

10.

11.

Se till att ASS redovisning skots pa ett indamalsenligt sétt som foljer bokforingslagen och
bokforingsnamndens rekommendationer samt kontrollera att momsredovisningen skots
korrekt. Bokforingen skdots praktiskt av en professionell bokforingsbyra.

Planera foreningens likviditet samt foresla for styrelsen hur foreningens likvida medel
skall placeras for basta mojliga avkastning utan att riskera foreningens kapital.

Infor ASS styrelse presentera kvartalsuppfoljning av redovisningen med jimforelse mot
foregaende ar och mot budget. Det dr av storsta vikt att redovisningen presenteras pé ett
sadant satt att styrelsen ddrav kan folja och styra foreningens verksamhet.

I samarbete med den professionella bokforingsbyrén uppgora arsbokslut for foreningen, fa
arsbokslutet godként av foreningens revisorer, samt presentera det pa foreningens
arsmote.

Ta fram underlag for féoreningens budgetering samt sammanstélla siffrorna efter
budgetmotet.

Sammanstilla bokslut inklusive jamforelse mot fjoldret och nésta ars budget i ett format
lampligt for Malskottet samt leverera siffrorna 1 lasbart format till Malskottets redaktor.

Kontrollera att foreningens kund- och leverantdrsreskontra skéts pa ett andamaélsenligt sitt
samt kontrollera att godkénnande av foreningens leverantdrsfakturor skots enligt
foreningens riktlinjer.

Kontrollera att hamnvérdarna 1 foreningens gasthamnar redovisar hamnavgifter,
tvittstugeavgifter och bastuavgifter pa ett korrekt sétt.

Kontrollera att Segelpaviljongens krogare betalar sin hyra enligt avtal och att arrendatorn
av hamnkiosken/bensinmacken betalar sin hyra enligt avtal.

Bidra till att utveckla foreningens administrativa rutiner sa att fakturering av
medlemsavgifter, bojavgifter, besiktningsavgifter, sponsorintidkter m.m. kan skdtas pé ett
enkelt och smidigt sitt samt att betalningskontrollen kan goras elektroniskt via t.ex.
referensinbetalning.

Bidra till att utveckla foreningens administrativa rutiner s att en professionell
leverantdrsreskontra inrdttas dar leverantorsfakturorna automatiskt betalas pa
forfallodatum i det fall fakturan vederbdrligen godkénts enligt foreningens riktlinjer.

Mariehamn den 9 december 2004

ASS Styrelse
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