ASS
ALANDSKA
SEGELSALLSKAPET

Instruktion for ASS kanslichef

Ansvarig styrelsemedlem for Kanslikommittén skall:

1.

Leda ASS Kanslikommitté.

2.

Ansvara for layout och kontinuerlig bearbetning av foreningens hemsida.

3.

Ansvara for att pd hemsidan kontinuerligt och regelbundet publiceras nyheter med
bilder fran all verksamhet inom féreningen. Betrdffande bilder bor sérkild vikt
laggas vid att foreningens kamera, eller ndgon annan kamera, alltid anvéndes vid
foreningens evenemang, kappseglingar, lager och begivenheter och att bilder fran
dessa arkiveras pd ett andamalsenligt sitt.

4.

Ansvara for att kappseglingsresultat med bilder publiceras pa foreningens
hemsida.

5.

Ansvara fOr att 6vriga styrelsemedlemmar och andra nyckelpersoner inom
foreningen erhaller utbildning for hantering av foreningens data och
kamerautrustning. Stimulera dessa personer till aktiv produktion av material och
bilder pa foreningens hemsida.

6.

Ansvara for att foreningens medlemsregister, inkassering av medlemsavgifter
hanteras pa ett effektivt och tidsenligt sitt.

7.

Ansvara for att foreningens publikationer gors pa ett modernt och proffessionellt
sétt.

8.

Ansvara for att det upprétthalls en grafisk manual for foreningen.

9.

Ansvara for profilprodukter i slabbkistans sortiment.
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